Wir suchen eine
Mitarbeiterin fur die Schlosskonzerte
Bad Krozingen (m/w/d)

Fixe Arbeitszeiten:
e Dienstag und Donnerstag jeweils von 15 bis 17 Uhr
* 1-2 Wochenenden im Monat (nach Absprache)

Flexible Zeiteinteilung:
* Die restlichen Stunden kénnen flexibel und nach individueller Absprache gestaltet werden

* Unterstltzung der Leitung sowie eigenstdndige Bearbeitung Ubertragener Aufgaben

* Mitwirkung bei der kulturellen Programmgestaltung und Veranstaltungsorganisation

* Pflege und Aktualisierung von Homepage, Veranstaltungskalendern und Social Media

 Offentlichkeitsarbeit und Pressekoordination (z.B. Veranstaltungshinweise, Plakatverteilung,
Versand von Werbematerial)

* Verwaltungsaufgaben (z.B. Kinstlerdatenbank, Jahresberichte, Statistiken, Leihvertrage,
Reservierungslisten)

e Unterstitzung bei der Organisation und Durchfihrung von Veranstaltungen (inkl. Aufsicht,
Kasse, Raumvorbereitung, Kinstlerbetreuung)

e Betreuung von Ehrenamtlichen und Mitgliederverwaltung von Kulturvereinen

* Allgemeine Buroarbeiten und Verwaltungsaufgaben inkl. SAP (Rechnungen,
Haushaltstiberwachung, Vertrage, Bauhofauftrage)

¢ Abgeschlossene kaufmannische oder verwaltungsbezogene Ausbildung, idealerweise mit
Erfahrung im Kultur- oder Veranstaltungsbereich

* Ausgepragtes Kommunikationsgeschick im Umgang mit Gasten, Kunstlerinnen und
Kinstlern

* Hohe Einsatzbereitschaft und Freude an der Arbeit in einem vielfdltigen kulturellen Umfeld

* Eigeninitiative sowie ein geschulter Blick fur anfallende Aufgaben — Sie packen mit an, wo
Hilfe gebraucht wird

e Sicherer Umgang mit MS Office sowie Erfahrung im Umgang mit Social Media (z.B. fur
Veranstaltungsankindigungen oder Nachberichterstattung)

* Organisationsvermogen und Zuverldssigkeit

* Sinnstiftende Tatigkeit mit direktem Bezug zur Férderung von Kultur und Gemeinschaft

* Vielseitiges und abwechslungsreiches Tatigkeitsfeld in einem kulturellen Umfeld

* Flexible Arbeitszeiten mit einer festen Wochenstruktur

¢ Kostenlose Parkmaglichkeiten

* Zugang zum Hansefit-Programm far attraktive Angebote im Bereich Fitness und Gesundheit

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen
(Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse, Arbeitszeugnisse) bis zum 28.09.2025 bitte an:
personal@bad-krozingen.de
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